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Incremento de la Subvencion de Educacion

Especial Diferencial (ISEED)

Presentacion.

En el marco de la implementacion del Decreto Supremo de Educacion N° 170 de
2009, que fija las normas para determinar los estudiantes con necesidades
educativas especiales (NEE), beneficiarios de la Subvencion para Educaciéon Especial,
y las atribuciones que en este contexto tiene el MINEDUC, se han elaborado las
presentes instrucciones para el proceso de Postulacion al Incremento de la
Subvencién de Educacion Especial Diferencial (ISEED).

A partir del afio 2017 el MINEDUC puso a disposicion una plataforma de
postulacion para que durante los meses de marzo y abril se incorporen los
estudiantes y establecimientos educacionales que forman parte actualmente del
beneficio ISEED, asi como los establecimientos y estudiantes que por primera vez se
incorporan a este beneficio. Ademas, en esta plataforma deberda registrarse el
Gabinete Técnico que trabaja en el establecimiento y los profesionales asistentes que
apoyan en cada curso, todo de acuerdo con la normativa vigente.

Esta postulacion es Unicamente para escuelas especiales, cuyos estudiantes
beneficiarios asistan a cursos de no mas de 8 estudiantes.

Seran beneficiarios del incremento, estudiantes que presenten:

Discapacidad Visual
Discapacidad Auditiva

Disfasia Severa

Trastorno Autista

Discapacidad Intelectual Severa
Discapacidad Mdultiple
Sordoceguera

AN N Y N N N

Es necesario considerar gue no existe postulacion “por defecto”, es decir
que, tanto los estudiantes de continuidad como los estudiantes nuevos

deben ser postulados en plataforma.

Nota. Este instructivo se basa principalmente en las siguientes fuentes legales: DFL
N° 2 de 1998, Ley de Subvenciones, Ley 20.422 de 2010, Ley 20.201 de 2007,
Decreto Supremo N° 170/2009 (Decreto Supremo Anual).


http://www.leychile.cl/Navegar?idNorma=1012570
http://www.leychile.cl/Navegar?idNorma=1012570

l.- Acceso a la plataforma

El acceso a la plataforma lo debe realizar la o el SOSTENEDOR en la “Zona Privada”
ubicada en el portal www.comunidadescolar.cl, ingresando inicialmente con su RUT
y CLAVE DE SOSTENEDOR, tal como se muestra en la figura N° 1.

Ministerio de
; | Educacién

Comunidad Escolar

FICHAS ESTABLECIMIENTOS

UNIDAD DE APOYQ A SOSTENEDORES

AINCID

il
GODESI < 3
raconesusvancion I TSRS

Ingreso y ion de Asistencias, Sepl de 2014,
23 e sepriembre 2014

Fago fio de Excelencia Académica 3 Timestre afio 2018

23 de Sepriembre 2014
Diskibucién de recursos Fando de Apoyo I Educacién Fiblica 2016 o5 .
22 de Jepriemire 2014 B
iCOMO SE CONSUTUTE UNA CORFORACION EDUCACIONAL O UNA ENTIDAD
INDIVIDUAL EDUCACIONAL?
20 0 Sepriembre 2014
Plazo Rendicin Aguinaldc Fiestas Fafrias 2015
15 e sepriemore 2014 M =
FToRED BA7 REZAGADO 2015 G 015 ovamonos
sesreses -5 | wcesepiameremis rla
Cian Flazo declaracion BRF agosta 2014 . LT
Moo 0¢ ca sepriemre 2015 on Pablica
It .t Froceso de solicitud de renovacion convenio SEF (Cohorfes 2007 y 2013)
[METETEY  |os o= sepriemore 2015
4Oniad su conaseRms | eolucion Esfudiontes FIE Ingreso Excepoional
02 a= Sepiembre 2014
Fogo Subvencien Desempefio de Excelencia Academica 1° y 2° Timesfre afio 2014
31 de Agosto 2018
SUBSECRETARIA PRECISA INFORMACION PARA ESTABLECIMIENIOS CON COPAGO.
20 ge Agoste 2014
calendaric para Ingreso y Declaracion de Asistencias, Agasto de 2014,
26 de Agoste 2014

RETIRO DOCENTE Rl
>

24 08 AgOTIC 2016
854 establecimientos de foda el pais recibiran subvencian de excelencia
& AGOTIS 2016

ido de Estudiantes Prioritarios 2014
RESOLUCIONES [rsphiyyssi
Decloracion Aguinaldo Fiestas Patrias 2014
TRAMITADAS  Nipayeisie S
R ey I g Y T Yy ey BT

Figura N° 1

Una vez efectuado este acceso e iniciado el proceso de Postulacion, se habilitara el
link “Postulacion de Estudiantes al incremento de la Subvencion de
Educacion Especial Diferencial”. Dicho enlace se ubicara en el drea DESTACADOS
de la Zona Privada, el cual lo redireccionara a la plataforma de incorporacién de
estudiantes.

Ministerio de
), Educacién

Gobierno de Chile

O+ CAMBIO DE CLAVE B INICIC

SOSTENEDOR

A continuacion se presentan a Usted un conjunto de Servicios a los que tiene acceso.

DESTACADOS

-

= Postulacién de Estudiantes al incremento de la Subvencién de Educacién Especial Diferencial
= Concurso Transporte Escolar Rural [TER) 2014

= Informe Técnico FIE

= PME Fase Estratégica 2016

= Procesos de Bonos y Aguinaldos

= Procesos SEP

= Liquidacién de Pago de Subvenciones

= Informe Monitorec PME 2012

= Bonificacién de Reconocimiento Profesional

Figura N° 2


http://www.comunidadescolar.cl/

A continuacion, para acceder al sistema de postulacion, sera necesario digitar
nuevamente el RUT y CLAVE DE SOSTENEDOR, esta vez sin puntos, sin guion, ni
digito verificador, tal como se muestra en la figura N° 3.

Inicio de Sesidn

| Nombre de Usuario:

l r- 99999999

Ingrese el RUT de Sostenedor
sin puntos ni digito verificador

Contrasefia:

L—lf ........

Figura N° 3

Il.- Procedimiento de Postulacion

Al acceder a la plataforma la o el SOSTENEDOR encontrard la pantalla “Datos
Sostenedor” |la que contiene la siguiente informacion, figura N° 4.

1. RUT y NOMBRE del SOSTENEDOR.
2. Instructivos sobre el proceso.

3. Listado de sus establecimientos (RBD, nombre establecimiento, tipo de
establecimiento).
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Figura N° 4

Para acceder a la pantalla “Estructura de Curso” de un establecimiento debera

hacer un clic en el botén: , figura N° 5.

Mostrar| 2p v |registros Buscar:
Nombre Establecimiento Tipo Establecimiento Finalizar Proceso Descargar Postulados  Certificado
999999 ESCUELA RURAL [*}728  Sin Matricula Postulada
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

f Anterior - Siguiente

Figura N° 5



Al acceder a la estructura de curso del establecimiento se visualizara la siguiente
informacién, figura N° 6.

1.

RBD, Nombre del establecimiento vy Tipo de establecimiento
(URBANO/RURAL).

Explicacion de la simbologia general con los colores rojo, naranjo y verde.

Simbologia del estado del establecimiento respecto de la composicion del
Gabinete Técnico.

Simbologia del estado de los cursos en relacidon con los profesionales
asistentes en los cursos respectivos.

Estructura de curso (Tipo de ensefanza, cursos, habilitacion de subvencidn,
JEC y matricula postulada).

Esta estructura de cursos es transitoria hasta que entre en

vigencia en su totalidad el Decreto 83/2015
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Bienvenido Sr(a) < - Cerrar Sesion

Estructura de Curso 4 < Volver
RED: 9999 Nombre: COLEGIO (RURAL) w

Pasos a sequir
1. Seleccione la opcion “Gabinete Técnico” para registrar al personal que conformara el Gabinete Técnico. Usted debe acreditar que el establecimiento educacional cuente con un Gabinste Técnico,
conformado por al menos tres profesionales de distintas disciplinas, relacionadas con las necesidades educativas que presentan los/as estudiantes, como lo sefiala &l Decreto Supremo Anual, que
reglamenta &l pago del incremento de la subvencion de la educacion especial diferencial, esto seré fiscalizado por la Superintendencia de Educacion
2. A continuacion, seleccione la opeion "Profesional(es) asistente(s)" para registrar al personal que participaré en el ISEED. La Superintendencia de Educacion fiscalizara que el o los asistentes que
apoyen el curso efectivamente sean profesionales
3. Posteriormente, seleccione la opcion "Alumnes™ para registrar los estudiantes que participaran en ISEED. Se sugiere realizar este paso solo una vez que se haya efectuado el paso anterior.

/TN BT e qrEr 6 e o (e @ B Sl i e G S, ¢ MEkhemEmn D CIHET G i
descripcion de los lineamientos centrales de la propuesta curricular a desarrollar con los estudiantes, esto de acuerdo al decreto anual que
reglamenta el pago de este beneficio. Este requisito sera fiscalizado por la Superintendencia de Educacion

Simbologia: E ‘!

+ Elcirculo @ significa que usted no ha ingresado ninguno de los profesionales del gabinete técnico del estableciminto o no ha ingresado profesional(es) asistente(s) en el curso respectivo

+ Elcirculo @ signffica que usted ha ingresado en cantidad insuficiente (menos de tres} los profesionales del gabinete técnico del establecimiento o ha ingresado en forma insuficiente las horas de
profesional(es) asistente(s) para atender al curso

+ Elcirculo @ significa que usled ha ingresado a lo menos res profesionales del gabinete tcnico del establecimiento o ha ingresado profesional(es) asistente(s) con las horas necesarias para atender al
curso. Solo en esle caso s posible postular alumnos al beneficio ISEED.

Gabinete Técnico:
4

Ingreso profesionales Gabinete Técnico: [ ] n w

A La siguiente estructura de cursos es transitoria hasta que entre en vigencia en su totalidad el Decreto 83/2015
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Figura N° 6

La simbologia que aparece en esta pagina tiene el siguiente significado, tanto para el
ingreso del Gabinete Técnico como para el registro de los Profesionales

Asistentes.

e El circulo @ significa que usted no ha ingresado ninguno de

profesionales del gabinete técnico del establecimiento o no ha ingresado

profesional(es) asistente(s) en el curso respectivo.

e El circulo @ significa que usted ha ingresado en cantidad insuficiente
(menos de tres) los profesionales del gabinete técnico del establecimiento
o ha ingresado en forma insuficiente las horas de profesional(es)

asistente(s) para apoyar al curso.

e El circulo @ significa que usted ha ingresado a lo menos tres profesionales
del gabinete técnico del establecimiento o ha ingresado profesional(es)
asistente(s) con las horas necesarias para apoyar el curso. Solo en este

caso es posible postular alumnos al beneficio ISEED.



Paso 1.- Registro del Gabinete Técnico del Establecimiento.

Como primer paso, la plataforma le solicitara registrar los profesionales que
conforman el Gabinete Técnico del establecimiento. Usted debe acreditar que el
establecimiento educacional cuente con un Gabinete Técnico, conformado por al
menos tres profesionales de distintas disciplinas, relacionadas con las necesidades
educativas que presentan los/as estudiantes.

Para acceder al modulo de carga del Gabinete Técnico, debera hacer un clic en el
boton que muestra la siguiente figura, este botén se encuentra ubicado bajo el titulo:
“"Gabinete Técnico” de la pantalla “Estructura de Curso”.

Gabinete Técnico:
J

Ingreso profesionales Gabinete Técnico: L ] B -

Figura N° 7

A continuacién, los pasos para cargar el Gabinete Técnico son:

1. Ingresar el RUT del profesional y hacer un clic en el botén "BUSCAR". Si el
profesional es encontrado se cargara su nombre completo ya sea que esté
informado en SIGE como DOCENTE o ASISTENTE de la educacioén.

Hacer un clic en el botén “REGISTRAR”.

Repetir esta misma operacion al menos tres veces, es decir, una vez por cada
profesional a cargar.

WN

Ver figura N° 8.

Si el profesional se encuentra registrado por el Sostenedor en SIGE digite su RUT y presione el botén "buscar”. Luego de ser encontrade ne el botan “registrar

Si el profesional no es encontrade

debe ingresar a SIGE y agregar al profesional. Luego de esto podra ingresarlo como profesional de: binete Técnico siguiendo el paso anterior.

A Advertencia: El total de Profesionales del Gabinete Técnico a completar para cada Establecimiento debe ser igual o mayora 3

Gabinete Técnico:

RUT: 9.999.959-9 Q Buscar
Resultado:
Nombre: NOMBRE DEL PROFESIONAL Tipo de apoyo: Asistente
Figura N° 8



Cada vez que se registre exitosamente un profesional del Gabinete Técnico la
plataforma le mostrara el siguiente mensaje de confirmacion:

¢ El Personal de Gabinete fue guardado satisfactoriamente

Figura N° 9

Nota. Si ya cuenta con el minimo de integrantes del Gabinete Técnico en plataforma
y desea eliminar alguno de estos profesionales, ya sea por haberse cometido algun
error de registro o simplemente se requiere efectuar un reemplazo, entonces primero
debe cargar un nuevo integrante del Gabinete Técnico y luego de esto podra eliminar
el anterior. Esta funcionalidad referida a la seccion “Gabinete Técnico” podra ser
actualizada en cualquier momento durante el afio. Recuerde que sélo se podran
cargar profesionales que estén debidamente registrados en SIGE.

Paso 2.- Registro de los profesionales asistentes del curso.

En cada curso deberd ingresar las horas de profesional(es) asistente(s) que
apoyara(n) los cursos que incorporan estudiantes al beneficio ISEED.

Para acceder al mdédulo de carga de horas del profesional(es) asistente(s) debera

| . e . | |
hacer un clic en el boton: ubicado en la columna “Profesional(es) Asistente(s)”
de la pantalla “Estructurara de curso”.

Ver figura N° 10.

212 - Educacion Especial Discapacidad Intelectual
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Figura N° 10
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Una vez presionado este botdn se desplegara una ficha (Ver figura N° 11). En ella
los pasos para cargar las horas de profesional(es) asistente(s) son:

1. Ingresar el RUT del profesional y hacer un clic en el botén "BUSCAR". Si el
profesional es encontrado se cargara su nombre completo y el tipo de
profesional, ya sea si esta informado en SIGE como DOCENTE o ASISTENTE
de la educacioén.

2. Ingresar la cantidad de horas cronoldogicas de apoyo que prestara el
profesional en el curso (Desde 2 horas por curso).

3. Hacer un clic en el botén “REGISTRAR”.

ofesional(es) asistente(s) @ € Volver i Consulta
RBD: 9999 Nombre: COLEGIO (RURAL) -

212 Educacidn Especial Discapacidad Intelectual 11- A

A Advertencia: Las horas de profesions] asistente a completar por cada curso deben serigual o mayora 2

Profesionalies) asistenta(s):
i

Resultado
Nomibre: WONERE DEL PROFESIONAL Tipo de profesional: AzstEme

i

i
Horas para Incremento en
aute curse:

A Recuerde que si eliming o disminuye las horas de profesionsl asistente después de haber realizado una pestulacion, la informacicn referente a este curso
podnia quedar invalidada

o Srial sostenedorialr Usted no tiene profesionalles) asistente(s) asignadols) en este curso.

Figura N° 11

Cada vez que se registre exitosamente un profesional asistente del curso respectivo,
la plataforma le mostrara el siguiente mensaje de confirmacion:

J El Profesional Asistente fue guardado satisfactoriamente

Figura N° 12

11



Una vez registrado el profesional, con sus horas como profesional asistente, se
visualizara de la siguiente manera la informacién cargada:

RUT Nombre Horas para ISEED del curso Eliminar
9.999.999-9 NOMBRE DEL PROFESIONAL 2
& Total horas: 2
Horas faltantes para alcanzar el minimo de horas necesarias para el curso: 0
< Volver
Figura N° 13

Recuerde: Las horas que se registran por cada profesional

asistente se van descontando de las horas de contrato
informadas en SIGE.

Si sobrepasa la cantidad maxima de horas de contrato informadas en SIGE de un
profesional que trabajard como profesional asistente, la plataforma le arrojar4 una alerta
como la siguiente:

Sr(a) sostenedor(a):

= No debe superar las 44 horas disponibles del profesional.

Figura N° 14

Una vez registrado el profesional asistente, con las horas de apoyo requeridas de
acuerdo con lo establecido en el Decreto Anual (desde dos horas cronoldgicas por

, , Oe N
curso), el curso aparecera con el simbolo: , en la columna “Profesional(es)

Asistente(s)” de la pantalla “Estructura de curso”. Esto evidenciara que el curso
se encuentra habilitado para postular estudiantes a ISEED. Ver figura N°15.

12
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NivellCurso Habilitado Subv. JECD Matricula Vigente Matricula Postulada Alumnos Profesional{es) Asistente(s)

Laboral 1 A NO NO 12 0 E u ® lﬁ
Laboral 2 A NO NO B 0 B BAe
Laboral 2 B NO NO 10 0 B e
Laboral 3 A NO NO 10 i | | Be
Laboral 3B NO NO 9 0 D e
<€ Volver

Figura N° 15

Mo se podra postular estudiantes en cuyo curso o en el que el

Gabinete Técnico esté marcado de color rojo o naranjo.

éComo eliminar datos de profesional(es) asistente(es)?

Esta funcionalidad de eliminacién es similar a la utilizada en el Gabinete Técnico
y sera util para actualizar los eventuales cambios que pueda experimentar el
area de “profesional(es) asistente(s)”, esto debido a posibles renuncias,
reemplazos, licencia médica, traslado u otras.

Si ya cuenta con alumnos postulados en un determinado curso, el procedimiento
para eliminar un registro de profesional asistente se explica a continuacién.

Debido a que un curso con alumnos postulados no puede quedar con una
cantidad de horas inferior a las requeridas para el apoyo de los estudiantes
(minimo dos horas cronoldgicas semanales por curso), para poder eliminar alguin
registro de profesional asistente se hace necesario:

e En primer lugar, debera cargar las horas de otro profesional asistente de
la educacién que reemplazard el registro del profesional al que le seran
eliminados sus datos, esto con el fin de que el curso no baje de las horas
minimas de apoyo requeridas.

e Una vez hecho esto, podra eliminar el registro del profesional en cuestion.
Esta funcionalidad recién detallada, referida a la seccion “Profesional(es)
asistente(s)” (y Gabinete Técnico), podra ser actualizada en cualquier momento

durante el afo escolar. Recuerde que solo se podran cargar profesionales que estén
debidamente registrados en SIGE.
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Paso 3.- Postulacién de un estudiante.

CASOS DE POSTULACION.

Especificamente, respecto del incremento de la subvencidon de educacion especial
diferencial, se distinguen tres casos de postulacién:

a) Postulacion de un estudiante nuevo.
b) Postulacién de un estudiante de continuidad.

c) Postulacion de un estudiante de continuidad que (eventualmente) cambia de
diagnéstico.

A continuacion, se describe la forma de postular en plataforma cada uno de estos

tipos de casos.

Postulacion de un estudiante nuevo al beneficio ISEED.

Un estudiante nuevo en ISEED es aquel que no ha participado en el

beneficio durante el afio anterior al de la postulacién

¢ Requisitos:

Para postular un estudiante nuevo se requerira que éste cuente con un Diagndstico
segun lo establecido en la normativa vigente (Decreto 170 de 2009). Este
diagnéstico debera estar realizado por un profesional idoneo, que se
encuentre inscrito y autorizado en el Registro de Profesionales de la
Educacion Especiall. Como se sefiald anteriormente, los diagndsticos que
contempla la normativa vigente son los siguientes:

Discapacidad Visual
Discapacidad Auditiva

Disfasia Severa

Trastorno Autista

Discapacidad Intelectual Severa
Discapacidad Multiple
Sordoceguera.

AN NN NN NN

Luego de registrados los datos solicitados y siempre que previamente se haya
cargado el Gabinete Técnico y Profesional(es) asistente(s) para el curso, el estudiante
podra ser postulado.

1 Ud. puede consultar cual es el tipo de profesional y especialista iddneo para cada diagnostico en la misma
plataforma de postulaciéon y también en el Decreto 170/09 (art. 16). Si para un determinado diagndstico
Ud. intenta ingresar un profesional no iddneo a dicho diagndstico o que no se encuentre autorizado en el
Registro de Profesionales de la Educacion Especial, la plataforma le arrojara un mensaje de error.
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Recuerde que esta postulacion solo aplica para cursos que cuenten con una matricula
maxima de 8 estudiantes. Si el curso cuenta con mas de 8 estudiantes, ninguno de
éstos podra ser postulado al beneficio ISEED.

Por lo tanto, sélo se podra percibir los recursos correspondientes al beneficio ISEED
si se respeta el nUmero maximo de 8 alumnos por curso, de acuerdo con el articulo
52 del DSE N° 170/09. La cantidad de estudiantes exitosamente incorporados se
resume en la plataforma de postulacion, en la columna “Matricula postulada” de
la pantalla “Estructura de curso”. Ver figura N°16.

212 - Educacién Especial Discapacidad Intelectual

NiveliCurso Habilitado Subv. JECD Matricula Vigente Matricula Postulada Alumnos Profesional(es) Asistente(s)
B [ ]
2 [
Be
O«
Be

Laboral 1 A NO HO 12

Laboral 2 A NO HO &

o
o
Laboral 2B NO HO 10 o
Laboral 3 A NO HO 10 o

o

Laboral 3B NO HO

Figura N° 16

e Pasos que seguir para la postulacion del estudiante nuevo en ISEED:

a) Completar los datos solicitados en la “Ficha de Postulacion”. A esta ficha
se accede haciendo clic en la “Carpeta” ubicada frente al curso en la pantalla
“Estructura de curso” y luego, en la pantalla “Lista de curso”, se debe presionar
el botéon “INGRESAR" correspondiente al alumno a postular.

Los datos solicitados en la ficha son los siguientes:

e El diagndstico del estudiante.
e EI RUN de los profesionales evaluadores.

e La fecha de emisién del diagnostico.

e La carga del archivo con el informe del profesional evaluador.

5i no posee la totalidad de la informacion referida al ingreso del

diagnostico, podra guardar ésta haciendo un clic en el boton “GUARDAR",
permitiendo con esto poder continuar registrando los datos en otro

momento.

Recuerde: ESTE BOTON NO DEJA POSTULADO AL ESTUDIANTE,
SOLO GRABA LA INFORMACION INGRESADA.

Ubicacién del botdn guardar en la ficha de postulacion. Ver figura N° 17.

15



Diagndstico: Disfasia Severa

o Trastorno central severo del lenguaje (comprensivo y expresivo)*.

Registre los profesionales evaluadores

Usted debe asignar, de cada fils, uno de Los siguientes evaluadores requeridos

= NEUROLOGIA o PSIQUIATRIA

A continuacion seleccione un profesional de cada tipo de evaluador requerido

Profesion Seleccionar

Rut:

o Sr(a) Sostenedor(a): Usted no tiene Profesionales ingresados

Figura N° 17

< Volver ‘ ¥} Guardar

+ Postular

Una vez explicado esto, ahora pasaremos a ver en detalle los pasos requeridos para
postular un estudiante nuevo.

En primer lugar, para incorporar un estudiante nuevo en ISEED es necesario acceder
a la pantalla “Lista de curso”, donde encontrara la ndmina de estudiantes del curso.

Luego, a través del boton ubicado en la columna “Ficha Postulacion” podra

acceder a la ficha de postulacion del estudiante:

ostrar| 30 v registros

RUT
9.999.999-9 NOMBRE ALUMNO
9.999.999-9 NOMBRE ALUMNO
9.999999-9 NOMBRE ALUMNO
9.999.999-9 NOMBRE ALUMNO
9.999.999-9 NOMBRE ALUMNO
9.999.999-9 NOMBRE ALUMNO

9.999.999-9 NOMBRE ALUMNO

Nombre

Figura N° 18

Diagnéstico

Ficha Postulacion

- O3

Buscar

Postulado

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

Eliminar Diag.

Una vez desplegada la “Ficha de Postulacion” Ud. encontrara la siguiente

informacién, ver figuras N° 19 y 20:

1.- Datos del establecimiento: RBD, nombre del establecimiento, condicion
Urbano/Rural, tipo de ensefianza, curso y estado de curso respecto del Gabinete

Técnico y en relacion con las horas de Profesional Asistente para el curso.
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2.- Datos del estudiante: RUT, fecha de nacimiento, nombres y apellidos del
alumno.

3.- Lista desplegable para la seleccién de diagndstico.

Ficha Postulacion < Volver
RBD: RBD: 9999 Nombre: COLEGIO (RURAL) .

212 Educacion Especial Discapacidad Intelectual 12 - A \,1_‘
Profesional(es) asistente(s): ¢ [EY Gabinete Técnico: @ [£3

Pasos a sequir:

1.5 el que presenta el 3

2. Registre el o los profesionalies) evaluador(es), digitando su RUT y presionando el botén buscar.

3. En el caso del profesional que emite el diagnéstico del déficit o trastorno, registre la fecha de emisién de este diagnostico.
4. Cargue el informe del profesional evaluador.

5. Guarde los cambios y postule inmediatamente al estudiante presionado el boton “postular”.

o *Las definiciones de los diagnosticos que se despliegan en cada recuadro son orientativas para esta plataforma y no remplazan los criterios
diagnosticos sefialados en el Decreto N9170/09 y las clasificaciones en que este se basa.

Datos del Estudiante:

RUT: 9999999-9  Fecha Nacimiento: 06-oct-1998 Nombre: NOMBRE DEL ALUMNO S 2 ‘

Diagnéstico:

Diagndstico: Seleccionar T ‘

Figura N° 19

A continuacion, serd necesario cargar el diagnodstico que presenta el estudiante
nuevo en ISEED, para lo cual debe seleccionar uno de los diagndsticos que se
muestran en la lista desplegable de la ficha de postulacidn, ver figura N° 20.

Datos del Estudiante:

RUT: 9999899-0  Fech

i a
Discapacidad Auditiva w
Discapacidad Visual

Discapacidad Intelectual Severa
Trastorne del Espectro Autista

Diagnostico Disfasia Severa
Discapacidad Muttiple
Discapacidad Muttiple (Serdoceguera)
Diagndstico: Seleccionar T

Figura N° 20
Una vez seleccionado el diagndstico se debera:

v Identificar el profesional evaluador seleccionando su profesién, luego
debera digitar su RUT y a continuacion presionar el boton “BUSCAR”.

v Registrar la fecha de emision del diagndstico en el calendario.

v Presionar el boton “SELECCIONAR ARCHIVO” para cargar el archivo con
el informe del profesional evaluador. Los tipos de archivo permitidos son:
PDF, JPG, JPEG, BMP y la carga maxima es de 2 Megas.

Ver figura N° 21 a continuacion:
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= NEUROLOGIA 0 OFTALMOLOGIA

ﬁ A continuacion seleccione un profesional de cada tipe de evaluador requerido
f Profesién Seleccionar v Rut:

Camera/Especialidad del Evaluador Fecha emision de diagnéstico Eliminar

MEDICO CIRUJAND, NEUROLOGIA 9599595-5 NOMBRE DEL PROFESIONAL 11-10-2016 Bl n

© [Octubre~ |2016  ~ 4

- Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa |4
Documentacion de Diagnostico
1

2 3 4 5 6 T 8
a 10

o Para subir el informe del profesional evaluador:

» Presione el boton “Seleccionar archive” y carguelo
= Para que &l archivo quede cargado presione &l botén "Guardar” o "Postular”
= Sicargd un archivo erréneo puede subir uno nuevo mediante el mismo procedimiente, sin necesidad de borrar el anterior.

. J
T Seleccionar archive | No se eligio archivo F |

Nombre archivo: Dictamen74022 pdf
< Volver + Postular

Figura N° 21

Esta plataforma de postulacion sélo reconocera los datos de los

profesionales evaluadores que se encuentren dentro del Registro

de Profesionales Mineduc. y/o en el Registro de prestadores
individuales de la Superintendencia de Salud.

En el caso de los estudiantes nuevos que ingresan al beneficio, la maxima antigliedad
que puede tener un diagnostico, contada ésta desde la fecha de postulacion en
plataforma, es:

Diagnostico Antigiiledad maxima del diagnoastico
Discapacidad Visual 3 afios
Discapacidad Auditiva 3 afios
Sordoceguera 3 afios
Discapac-idad Intelectual Severa 3 afios
Disfasia Sewvera 2 afios
Trastorno del Espectro Autista 2 afios
Discapacidad Multiple 3 afios
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La forma de cargar el archivo con el informe del profesional evaluador es la siguiente:

e Presione el botén "Seleccionar archivo" y cargue el documento.

e Para que el archivo quede cargado presione el boton "Guardar" o "Postular".

e Si cargd un archivo erréoneo puede subir uno nuevo mediante el mismo
procedimiento, sin necesidad de borrar el archivo anterior.

b) Postular al estudiante.

En resumen, una vez que ha cumplido con los pasos descritos, es decir, ha
completado los siguientes datos solicitados en la “Ficha de Postulacién”:

El diagndstico del estudiante.

El RUN de los profesionales evaluadores.

La fecha de emisién del diagndstico.

La carga del archivo con el informe del profesional evaluador.

Entonces, se encontrara en condiciones de postular al estudiante, siempre y cuando
se haya cargado PREVIAMENTE el Gabinete Técnico para el establecimiento
y (el 0) los profesionales asistentes técnicos para el curso.

Luego, para postular al estudiante al beneficio ISEED bastara hacer un clic en el

+ Postular
boton: , Ubicado en la parte inferior derecha de la ficha de postulacion del

estudiante, ver figura N° 22.

A continuacion seleccione un profesional de cada tipo de evaluador requerido.

Profesion Seleccionar v Rut:

Carrera/Especialidad del Evaluador Fecha emision de diagnostico Eliminar
PROFESOR/A DE EDUCACION ESPECIAL/DIFERENCIAL | 9999999-9 NOMBRE DEL PROFESIONAL n
MEDICO CIRUJANO, OFTALMOLOGIA 9999999-9 NOMBRE DEL PROFESIONAL 19-08-2013 n

< Volver « Postular

Figura N° 22

Una vez presionado el boton "POSTULAR” la plataforma desplegara un mensaje en la
pantalla “Lista de curso” el que confirmara que la postulacion del estudiante se ha
cumplido en forma correcta:

Lista de Curso < Volver
RBD: RBD: 9999 Nombre: COLEGIO (RURAL)

212 Educacion Especial Discapacidad Intelectual 3 - A

J El alumne fue incorporado al Programa exitosamente

Figura N° 23
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Finalmente, los alumnos efectivamente postulados al beneficio ISEED se mostraran
en la “Lista de curso”, figurando con el diagnostico cargado (1) y con un “SI” en la
columna “Postulado” (2). Ver figura N° 24.

e 2
Mostrar | 30 v | registros V v
Diagnéstico Ficha Postulacion Postulado
99999955  NOMBRE DEESTUDIANTE Discapacidad Visual sl m
5959853-5  NOMBRE DE ESTUDIANTE Discapacidad Infelectual Severa sl m
59959999 NOMBRE DEESTUDIANTE NO
5359995.5  NOMBERE DE ESTUDIANTE NO
9999995-5  NOMBRE DE ESTUDIANTE NO
999939958 NOMBRE DE ESTUDIANTE NO
99999999 NOMBRE DE ESTUDIANTE NO
9999395.9  NOMBRE DE ESTUDIANTE NO
Mestrando registros del 1 al 8 de un total de 8 registros n
€ Volver
Figura N° 24

Sélo podra concretar la accion de postular si en la pantalla “Estructura de curso” se
muestra como cargado previamente el Gabinete Técnico del establecimiento, y el
curso donde estd matriculado el alumno se muestra con horas suficientes de
Profesional(es) Asistente(s).

Recuerde que puede verificar que el Gabinete Técnico se encuentre optimamente
. . , , L
cargado constatando la existencia del botén con el simbolo: B en color verde

(1). Lo mismo debe suceder en la columna “Profesional(es) Asistente(s)” (2), el botdn
debe estar en color verde. (Ver figuras N° 25 y 26).

)
v
Gabinete Técnico:

Ingreso profesionales Gabinete Técnico: . u

Figura N° 25

Asi mismo, en la pantalla “Estructura de cursos” del establecimiento los alumnos
postulados se irdn contabilizando en la columna “Matricula Postulada” (3). (Ver figura
N° 26.
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E .;-;.;!

Nivel/Curso Habilitado Subv. JECD Matricula Vigente i Al A s) 1
B . w
Be

Prebasico 2°- 3 A NO NO 8

Prebasico 2°- 4 A NO NO 8 0

Basico2°-10B NO NO 5 0

< Volver

Figura N° 26

Si a pesar de todas estas indicaciones Ud. no puede postular a un estudiante,
verifigue cuidadosamente que estd cumpliendo con todos los requisitos necesarios
en cuanto a:

Haber cargado al menos tres profesionales integrantes del Gabinete Técnico.
Contar con horas suficientes de Profesional(es) Asistente(s) para el curso.

El curso debe tener un maximo de 8 estudiantes matriculados.

Evaluacion realizada por profesionales idoneos y autorizados en el Registro
de Profesionales de la Educacién Especial.

Haber cargado el archivo con el informe del diagnostico efectuado por el
profesional evaluador.

ANENENEN

\

Para mas informacién consulte el anexo: “No puedo postular al estudiante”
incluido al final de este documento.

Postulacion de un estudiante de continuidad en el beneficio ISEED.

Un estudiante de continuidad en el beneficio ISEED es aquel que ha
sido beneficiario del incremento durante el afio anterior al de la

postulacion.

a) Requisitos:

Para postular un estudiante de continuidad se requerird que éste cuente con un
Diagnostico segun lo establecido en la normativa vigente (Decreto 170 de 2009).

En caso de que el estudiante se encuentre matriculado en el mismo
establecimiento en que cursé sus estudios el afio anterior al de la
postulacion, Ud. podra verificar en la plataforma, por cada alumno de
continuidad, lo siguiente:

v" En la lista de curso, el botén que conduce a la ficha del alumno se denominara
“POSTULAR"” (1) y (3)
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v" El diagnéstico del estudiante aparecerd identificado en la columna
“Diagndstico” de la lista de curso, en la fila correspondiente al estudiante de
continuidad (2)

v Al presionar el botéon “POSTULAR”, la ficha que se despliega se denomina
“Ficha de Postulacién”. Ver figura N° 28.

v' En la Ficha de Postulacion los datos del alumno y el diagndstico con que se
postuld el afio anterior se encontraran precargados (4)

v La ficha del estudiante serd no editable, encontrandose activo sélo el boton
postular (5)

Estos 5 aspectos se muestran en las figuras N° 27 y 28.

Mostrar| 30 v | registros @ u Buscar:

Diagnéstico Ficha Postulacién Postulado Eliminar Diag.
99999955 NOMBRE DE ESTUDIANTE Discapacidad \isual ] EE3
9999995.5  NOMBRE DEESTUDIANTE Discapacidad Intelectual Severa NO &=
99999999  NOMBRE DE ESTUDIANTE [ Q. ingresar | NO
99999959 NOMBRE DE ESTUDIANTE m NO
99999953 NOMBRE DE ESTUDIANTE [ Q ingresar | NO
35933355 NOMBRE DEESTUDIANTE [ Q ingresar | NO
99999999 NOMBRE DEESTUDIANTE m NO
59992992 NOMBRE DEESTUDIANTE NO
Mestrando registros del 1 al 8 de un total de 8 registros -
5 Postular I < Volver
Q, Postular
Figura N° 27
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' ' <V B LONSuita
RBD: 9999 Nor OLEGIO (RURAL) w

-B IUIICLS - ‘B

6 A
\,‘_J

|

O -

=
o
:
|
Figura N° 28

b) Postular al estudiante.

El estudiante de continuidad es muy sencillo de postular ya que no requiere la etapa
previa de completar datos en la ficha. De este modo y siempre que previamente se
haya cargado el Gabinete Técnico del establecimiento y registrado Profesional(es)
Asistente(s) para el curso, el estudiante podra ser postulado de la siguiente manera:

e Ingrese a la “Ficha de Postulacion” a través del botéon "POSTULAR" ubicado
frente al estudiante en la lista de curso (3) Ver figura N° 27.

e Dentro de la “Ficha de Postulacion”, la Unica accién necesaria de efectuar es
presionar el botéon “"POSTULAR” (5), ubicado en la esquina inferior derecha
de la ficha de postulacion, tal como muestra la figura N° 28.
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Los alumnos de continuidad correctamente postulados al beneficio ISEED se
mostraran en la pantalla “Lista de curso” figurando en la némina de alumnos con un
“SI” en la columna “Postulado”. Ver figura N° 29.

Diagnaéstico Ficha Postulacion Postulado Eliminar Diag.
99995555 NOMBRE DE ESTUDIANTE Discapacidad Visual @ m
9999990.9  NOMBRE DE ESTUDIANTE Discapacidad Intelectual Severa sl m
39953935 NOMBRE DE ESTUDIANTE NO
9999999.9  NOMBERE DEESTUDIANTE HO

Figura N° 29

Asi mismo, en la pantalla “Estructura de curso” del establecimiento, los alumnos
postulados se iran contabilizando en la columna “Matricula Postulada”

212 - Educacion Especial Discapacidad Intelectual

Nivel/Curso Habilitado Subv. JECD Matricula Vigente Matricula P Al Pr i Asi s)
Prebasico 2°- 3 A NO NO 8 D n ®
Prebasico 2°- 4 A NO NO 8 0 D n ®
Basico 2°- 10 B NO NO 5 0 % Be
< Volver
Figura N° 30

Para que el establecimiento educacional pueda postular a las y los
estudiantes, debe presionar el boton “postular”’, independientemente

que se trate de estudiantes nuevos o de continuidad.

Se reitera que, al igual que en el caso de la postulacion de una o un estudiante nuevo,
respecto del estudiante de continuidad, la accion de postular sdlo se podra llevar a
cabo si se ha cargado previamente el Gabinete Técnico del establecimiento y el curso
donde estd matriculado la o el estudiante se encuentra con horas suficientes de
Profesional(es) Asistente(s). Ambas secciones deberdn mostrar el respectivo boton

en color verde:
Be
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Del mismo modo, esta postulacién sdlo aplica para cursos que cuenten con una
matricula maxima de 8 estudiantes. Si el curso cuenta con mas de 8 estudiantes,
matriculados ninguno de ellos podra ser postulado al beneficio ISEED, ni como
estudiante nuevo ni como estudiante de continuidad.

Por lo tanto, sélo se podra percibir los recursos correspondientes al beneficio ISEED

si se respeta el nUmero maximo por curso de 8 alumnos de acuerdo con el articulo
52 del DSE N° 170/20009.

Postulacién de un estudiante de continuidad que (eventualmente) cambia de
diagndstico.

En este caso se trata de un estudiante de continuidad

que para el proceso de postulacién cambia su
diagnodstico respecto del aiio anterior.

Si, eventualmente, un alumno beneficiario de ISEED ya no mantiene el diagndstico
del afo anterior, es decir, para el presente proceso cuenta con un nuevo diagndstico,
este caso tampoco representa mayor complicacion para su postulacion. Sdélo basta
que:

v' En la pantalla “Lista de curso”, frente al diagnodstico precargado, se presione
el boton “ELIMINAR DIAGNOSTICO”, accién que borrara toda la informacion

precargada.
Mostrar| 30 v | registros Buscar:
RUT Nombre Diagnéstico Ficha Postulacién Postulado Eliminar Diag.
1
9999999-9  NOMBRE ALUMNO Discapacidad Visual sl [ Etiminar | N ‘
0095990-9  NOMBRE ALUMNO o

Figura N° 31

v" A continuacién, el estudiante debera ser postulado de la misma manera que
se postula un alumno que ingresa por primera vez al programa. En otras
palabras, luego de eliminar la informacién precargada, se debera ingresar en
la “Ficha de Postulacion” la informacion actualizada correspondiente a:

El nuevo diagnéstico

Los datos del profesional evaluador

La fecha de emisidn del nuevo diagndstico

La carga del nuevo informe del profesional evaluador

AN NN

Finalmente, después de esto el alumno quedara en condiciones de ser postulado con
el nuevo diagnostico, para lo cual debera presionar el boton "POSTULAR"” que se ubica
en el extremo inferior derecho de la ficha de postulacidn. Ver figura N° 28.
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Se debe ser muy cuidadoso y estar absolutamente seguro al momento de
presionar el boton “ELIMINAR DIAGNOSTICO". Esta accion no es

reversible, si se equivoca debera cargar —necesariamente- toda la
" intormacion requeérida para postular al alumno.

Resumen de casos de postulacion:

REGISTRAR
Profesional
ESTUDIANTE Ficha de  Profesional(es) e Gabinete Postular

. horas —
postulacion evaluador{es) suficientes Técnico

para &€l curso

De continuidad
en ISEED

De continuidad
con cambio en
su Diagnostico

Paso 4.- Finalizacion del proceso y aceptacién de las condiciones.

Una vez que Ud. ha terminado de:

v" Ingresar la informacion referida al Gabinete Técnico del establecimiento,
v Ingresar la informacion referida a los Profesionales Asistentes por curso,
v' Verificar que todos los estudiantes hayan sido efectivamente postulados,

Entonces se encontrara en condiciones de finalizar el proceso para el
establecimiento en el que esta realizando la postulacién de alumnos a beneficio
ISEED. Para ello debera encontrarse en la pantalla “Datos Sostenedor”, hacer un

clic en el boton: el cual se activara en la columna “Finalizar Proceso
una vez que se hayan postulado los alumnos. Ver Figura N° 32.

4tos Sostenedor:

RUT: 99999353 Si los datos estan desactualizados, favor dirijase a SIGE en el link: Ir a SIGE
Nombre: CORPORACION MUNICIPAL

"= Instructivos: Instructivo de Postulacion PIE v m

Mostrar| 20 v |registros ¥ Buscar:

Nombre Establecimiento Tipo Establecimiento Finalizar Proceso Descargar Postulados Certificado
9999 ESCUELA ESPECIAL RURAL Q Ver Finalizado b
9999! ENTRO DE CAPAC. LABORAL RURAL
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior - Siguiente

26



Figura N° 32
Al presionar dicho botdn se desplegara una ventana emergente con una “Solicitud de
Finalizacién” del proceso, en donde se le consultara si esta seguro de querer finalizar
y enviar toda la informacién. Si esta seguro de querer hacerlo, debera hacer un clic

,
en el boton: = . Ver Figura N° 33.

Figura N° 33

Recuerde que si Ud. no ha incorporado toda la informacion
necesaria en la plataforma no podra volver a ingresar

Al finalizar el proceso de un determinado establecimiento, el sistema le mostrara un
mensaje de confirmacién en la pantalla “Datos del Sostenedor” (1). Ademas, le
remitird en forma automatica un correo al Sostenedor comunicéndole que el
establecimiento ha enviado la postulacion (2). Ver figura N° 34.

Incremento a la Subvencion de Educacion Especial Diferencial (ISEED)

Bervendo Sr(a) CORPORACION MUNICIPAL . Cerrar Seson

Datos Sostenedor:

’ J El establecymento fue finalizado satisfactonamente ’
’ J Sr, Sostenedorta). El correo de finalizacion fue enviado al 13 direccibn de correo CORREO@MAILLL ’
RUT: 99999995 Si1os datos estan desactualizados, favor dirijase a SIGE en el ink: Ir o SIGE
Nombre: CORPORACION MUNICIPAL

= Instructivos: Instructio de Postulacon - “ ore
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Figura N° 34
Al mismo tiempo la pantalla “Datos del Sostenedor” le mostrara la posibilidad de
descargar la ndmina de los estudiantes postulados en formato Excel (1) y un
certificado en formato pdf (*"Declaracion de Postulacion”, ver mas abajo) que acredita
haber cumplido con el proceso (2). Ver figura N° 35.

No olvide descargar ambos documentos al finalizar el proceso,
ya que le seran solicitados en caso de ser necesaria una
revision y verificacion de casos. No se aceptaran reclamos si

no se cuenta con estos archivos descargados desde la misma
plataforma de postulacioén.

RUT: 99999999 Si los datos estan desactualizados, favor dirijase a SIGE en el link: Ir o SIGE

Nombre: CORPORACION MUNICIPAL

& Instructvos: Instructvo Ge Postulacion PIE v m

v ¥ 9

RBD |} Nombre Establecimiento Tipo Establecimiento Ver Finalizar Proceso Descagar Postulados  Certificado
9999 ESCUELA ESPECIAL RURAL [ Qe | Finatzado -
9999 ENTRO DE CAPAC LABORAL RURAL Q ver m

Figura N° 35

Los establecimientos que finalizan su proceso de postulacién de alumnos quedan en
estado FINALIZADO (3), verifique esto en la columna “Finalizar Proceso”. Ver figura
Ne 35.

Recuerde SIEMPRE verificar que la cantidad sefialada en la declaracion de
postulacién corresponda a la cantidad de alumnos que esta postulando en el afio en
curso. Este niumero también debe coincidir con el listado de alumnos postulados
descargados en formato Excel.
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Modelo de Declaracion de postulacion

CERTIFICADO DIGITAL

Incorporacion a Incremento a la Subvencion de Educacion Especial Diferencial (ISEED)

Casbpines di Chilé

CORFORACION MUNICIPAL , Rut: en mi calidad de Sostenedor(a) del(los) establecimiento(s)
individualizados en el siguiente listado,

9999 ESCUELA 1

RBD Nombre Establecimiento Matricula Postulada b

Declaro gue toda la informacicn proporcionada al Ministerio de Educacidn en este proceso es de caracter fidedigna, completa y
cierta, y manifiesto conocer integramente las normas legales y la reglamentacion vigente gue regula la ejecucion del
Incorporacion a Incremento a la Subvencidn de Educacidn Especial Diferencial (ISEED).

Finalmente, me comprometo a mantener en un expediente por cada estudiante inscrito en ISEED y a disposicién del Ministerio de
Educacion, toda la documentacion que acredita la evaluacion de los estudiantes, junto a los registros que dan cuenta de todas las
actividades del ISEED en el o los establecimientos participantes y que corresponden a mi dependencia.

Asi mismo, declaro estar en conocimiento de las sanciones administrativas, civiles y penales que fueran aplicables en caso de
entregar datos no fidedignos, asi como las que correspondiere si fuera el caso, aplicar a la entrega de informacion incompleta y
erronea.

ID declaracién: 1369049804121834541
Fecha: 25/10/2016
Hora: 16:24:36

Figura N° 36

l1l.- Proceso de Revisién por parte de Secretaria Ministerial de Educacion.

Durante la etapa de incorporacién de los estudiantes en plataforma la respectiva
Secretaria Ministerial de Educacién se encontrard revisando cada postulaciéon. El
profesional encargado de la revisién tendrd un perfil para acceder a la plataforma lo
que le permitira:

ANANEN

ANNIRN

Visualizar:

Todas las pantallas.
La informacion cargada por los establecimientos.
Sin posibilidad de editar.

Descarga de archivos:

“Informe del profesional evaluador”.

“Certificado de Finalizacion”.

Archivo Excel con la “némina de los estudiantes postulados” por cada
establecimiento.

Descargar: Reportes de Postulacion por region.

En caso de existir observaciones en la postulacion el profesional revisor tomara
contacto con Ud. para subsanar el inconveniente.
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IV.- Después de finalizado el proceso.

El jefe de la Division de Educacidon General del Ministerio de Educacion emitird una
Resolucion que aprobara el beneficio para todos los estudiantes correctamente
incorporados a ISEED. Esta resolucion se publicard a través de los medios que el
Ministerio comunicara oportunamente. El Sostenedor debe verificar el listado de
alumnos efectivamente incorporados a ISEED ingresando a SIGE, revisando la lista
de curso y que los alumnos postulados cuenten con el simbolo asociado. \_r

Igualmente, una vez finalizado el proceso Ud. podra volver a ingresar para soélo
observar la informacion cargada, pero esta no sera editable. A excepcidén de la
seccién “Gabinete Técnico” y la seccién correspondiente a “Profesional(es)
asistente(s)” las que podran ser actualizadas segun los cambios que pueda
experimentar el personal en cuanto a renuncias, reemplazos u otras. Recuerde que
sOlo se podran cargar profesionales que estén debidamente registrados en SIGE.

Recuerde, ademads, que para eliminar Gabinete Técnico o Profesional(es)
asistente(s), primero debe agregar al nuevo profesional y luego podra eliminar al
anterior.

Si tiene alguna duda sobre el procedimiento descrito, o no puede postular a algin
estudiante, existen distintas alternativas al respecto:

e Consultar directamente los documentos de apoyo publicados en la pagina
Web:
http://especial.mineduc.cl/implementacion-dcto-supr-no170/incremento-la-
subvencion-especial-diferencial/

e Dirigirse al Departamento Provincial de Educacion y/o Secretaria Ministerial
de Educacién.

e Escribir un correo electrénico a apoyoincremento@mineduc.cl

Es importante recordar que en este proceso no existen ingresos
posteriores una vez finalizado el periodo de postulacion en
plataforma. En otras palabras, no existe periodo de ingreso
excepcional.

V.-  Consejos practicos para tener en cuenta antes de la postulacién:

1. Profesionales que realizan la evaluacién de ingreso:

v Recuerde que para los nuevos estudiantes postulantes al beneficio
ISEED los profesionales que realizan la evaluacion de ingreso deberdn
estar inscritos y autorizados en el Registro de Profesionales de la
Educacion Especial (articulo 15, DSE N° 170/09). En el caso de los
médicos y otros profesionales, tenga precaucion de seleccionar un
profesional que efectivamente esté en condicion de autorizado.
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v" La habilitacion legal del profesional médico es una informacion que
proporciona la Superintendencia de Salud. Ud. también puede
consultar en linea la informacién en el siguiente enlace:

http://webhosting.superdesalud.gob.cl/bases/prestadoresindividuales.nsf/buscado
r?openForm

v En el mismo sentido, los profesionales evaluadores deben ser
pertinentes al diagndstico emitido, es decir, que en la pagina del
Registro de Profesionales se debe evidenciar que es poseedor de la
especialidad médica que se requiere para el diagndstico del estudiante
que esta postulando. Por ejemplo, no podra postular un estudiante con
el diagnostico de “Disfasia Severa” si el médico evaluador tiene la
especialidad de oftalmologia, pero este médico si serd pertinente e
idoneo en el caso del diagndstico de Discapacidad Visual. Mas
informacién en el articulo 16, DSE N° 170/09.

v' Al registrar un diagnostico en la plataforma se debe ingresar: el RUN
del profesional que emite el diagndstico del déficit o trastorno y la fecha
de emisién de dicho diagndstico.

Gabinete Técnico.

La plataforma no permitira incorporar a un estudiante al beneficio ISEED si el
establecimiento no cuenta con un Gabinete Técnico conformado por al menos
tres profesionales de distinta especialidad, acorde a las necesidades
educativas de los alumnos.

Profesional(es) Asistente(s) para el curso.

La plataforma no permitira incorporar a un estudiante al beneficio ISEED si el
curso donde se encuentra matriculado no cuenta con Profesional(es)
Asistente(s) con horas de atencion semanales suficientes (el minimo
por cada curso es desde 2 horas).

Estudiantes beneficiarios del afio anterior.

Si un estudiante beneficiario de ISEED del afio anterior cambia de diagndstico,
implica que durante el periodo de postulacion debe ser incorporado al
beneficio utilizando el mismo procedimiento empleado para la postulacion de
los estudiantes nuevos, es decir, se requerira cargar informacion respecto de
la evaluacion diagndstica de ingreso actualizada.

Cursos no habilitados por la Unidad de Subvenciones.

Se podra postular al beneficio ISEED a estudiantes en cursos aun no
habilitados por el Mineduc, pero el pago del incremento de la subvencién de
educacion especial diferencial se regularizara solo una vez que el curso se
muestre como habilitado en SIGE.

Cursos de no mas de 8 estudiantes.

Al momento de finalizar la postulacion la plataforma validara que los alumnos
postulados al incremento se encuentren matriculados efectivamente en
cursos de no mas de 8 estudiantes. Si alguno de los cursos con alumnos
postulados tiene matriculados mas de 8 estudiantes, la plataforma le arrojara
un mensaje de error sefialando que no puede finalizar hasta que regularice la
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situacidon en el curso que no cumple la norma referida a que el curso debe
contar como maximo con 8 estudiantes matriculados.

VI.-  Consejos practicos para optimizar las funcionalidades de la plataforma.

1. Alumnos que cambian de curso durante el periodo de postulacion.

Si se ve en la necesidad de cambiar de curso a un estudiante que requiere
el beneficio ISEED, se deben distinguir dos casos.

a) Primer caso: Si el alumno se encontraba postulado en el curso de
origen, para ser postulado en el nuevo curso, éste debiera cumplir con
todos los requisitos descritos en el presente instructivo.

Para verificar esto debe revisar la columna “Postulado” de la pantalla “Lista
de Curso”, la que debe estar identificada frente a la fila del alumno como:

Postulado
SI

En cambio, si el curso de destino no cumple con alguno de los requisitos
mencionados en este instructivo, el alumno no podra ser postulado en el
nuevo curso.

b) Segundo caso: Si el alumno NO se encontraba postulado en el
curso de origen, los datos que se alcanzaron a guardar NO se
conservaran en el curso de destino. Si se cumple con los requisitos, el
alumno podra ser postulado sin inconveniente.

< Volver

2. Uso del boton “Volver”.

Cuando en la plataforma requiera retornar a una pantalla anterior, utilice
siempre el boton “Volver” ubicado en el extremo superior derecho y en el
extremo inferior derecho de todas las pantallas del sistema.

Si utiliza el botén “Atras” del navegador podria perder informacion no
guardada o puede perder la sesién de trabajo.

3. Use solo los navegadores Mozilla (Firefox) y Chrome. Este aplicativo
de postulacién no es compatible con el navegador Internet Explorer.

-5") Firefox

Utilice s6lo navegadores:

E Google Chrome

DEG-Mineduc.
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VII.- Anexo: “"NO PUEDO POSTULAR AL ESTUDIANTE"”

Si Ud. tiene problemas para incorporar al beneficio ISEED a un estudiante verifique
que esta cumpliendo con los siguientes requisitos:

Validacion Requisito

Usted debe acreditar que el establecimiento educacional cuenta con un
Gabinete Tecnico, conformado por al menos tres profesionales de
distintas disciplinas, relacionadas con las necesidades educativas que
presentan los/as estudiantes.

Existencia de Gabinete Técnico por
(i bl e Lo 1= e A0 s s | Esto se verifica observando gue en la "Pantalla estructura de cursos”
Supremo Anual) exista un circulo de color verde en la seccion "Gabinete Técnico”, lo que

quiere decir que el establecimiento estd habilitado para incorporar
estudiantes al beneficio ISEED. No se podra incluir estudiantes en este
Programa en aquellos establecimientos que no aparezcan marcados con
este color. La composicion del Gabinete Técnico serd fiscalizada por la
Superintendencia de Educacion.

Junto con cumplir con el requisito anterior, el curso en el que estd
postulando al estudiante debe tener cargadas las horas suficientes de
"Profesional(es) Asistente(s)”. Esto se verifica observando en la pantalla
"Lista de curso” que el curso respectivo muestre un circulo de color

Existencia de Profesionales verde, lo que guiere decir que el curso est3 habilitado para incorporar
asistentes con horas de apoyo  EEUEIEEIE RIS
suficiente por curso. (Decreto

Supremo Anual) No se podrd incluir estudiantes en ISEED en aguellos cursos que no

aparezcan marcados con este color. El cumplimiento de la existencia de
"Profesional(es) Asistente(s)” por curso con estudiantes de ISEED, que
posean la cantidad de horas de apoyo suficiente, sera fiscalizada por la
Superintendencia de Educacion.

Cantidad maxima de estudiantes Un é:ursdo trn'labili‘u:at:lc: para pE:sltuIar estudianteq all b;neﬂcio I§EED (color
kg rados pov aurso. DEL NS 2 de = verde) debe contar como maximo con una matricula de 8 estudiantes.
1998, Ley de Subvenciones. Ley
20.201 de 2007. (Decreto Si el curso cuenta con una matricula superior @ 8 estudiantes Ud. no

e TR s s s i podra postular  estudiantes en @l Esto sera  fiscalizado por la
N°¢ 170/2009 Superintendencia de Educacian.

33



Validacion Requisito

Los profesionales evaluadores Solo se podra ingresar informacion de profesionales inscritos v
(o L s e e a1 e = | autorizados en el Registro de profesionales de la educacion especial. Si
T G e e | e e B | Ud. intenta ingresar datos de algun profesional gue no se encuentra en

= e Lt = e e s B dicho registro, |a plataforma le mostrard un mensaje de error. Esto sera

Dcto. 170. fiscalizado por la Superintendencia de Educacién.

Sélo se podrda ingresar informacion de profesionales médicos
especialistas ajustados al diagndstico del estudiante. Por ejemplo, si Ud.
desea ingresar los datos de un médico que se muestra en el Registro de
Profesionales como "Medicina General”™ o "Médico Cirujano”, es decir, no
cuenta con especialidad acreditada, la plataforma le mostrarda un
mensaje de error.

. Para verificar este requisito de atingencia al diagndstico se recomienda
B T s N TED W] o s ultar |3 tabla de profesionales v diagnésticos que se encuentra en el
seran atingentes al diagnostico | PRRTNRIAs = ARV L0

emitido. Articulo 16 Dcto. 170.

Si el meédico cuenta con especialidad acreditada, la pagina del Registro de
Profesionales le mostrara dicha especialidad.

Tampoco serd posible postular a un estudiante cuando la especialidad no
sea atingente con el diagndstico. Por ejemplo, especialidad de
Oftalmologia para diagnadstico de Disfasia Severa. En ese caso el
estudiante no podra ser postulado.

Esto sera fiscalizado por la Superintendencia de Educacian.

IMPORTANTE: Si a pesar de haber efectuado correctamente los pasos para cumplir
con estos requisitos, aun no le es posible postular al estudiante a ISEED, escriba
inmediatamente un correo a apoyoincremento@mineduc.cl detallando la situacion e
incluyendo los siguientes datos: RUT de Sostenedor, RBD del establecimiento y
RUN del estudiante o llame al fono Ayuda Mineduc. 600 600 26 26.

Unidad de Educacion Especial.
DEG-Mineduc.
Noviembre 2018
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