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ሲቲሲሊንክ ሓበሬታ ንናይ ስያትል ኣዕሩኽትና     www.seattlecolleges.edu/ctclink 

 
ብሰዓታት ንዝሰርሑ ሰራሕተኛታት ዝሰርሕዎ ሰዓታት ብኸመይ 

ከም ትጽብጽቦ 
1. ኣብዚ ፈርም ctcLink ኣብ https://gateway.ctclink.us/  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ኣርእስቲ ንኽትመርጽ ናብ መከላኸሊ ክትውሰድ ኢኻ ነቲ ቅኑዕ ኣርእስቲ ምረጽ  
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://gateway.ctclink.us/


 
 

3. ኣብቲ ናይ ሲቲሲሊንክ Gateway ናትካ ምስ ፈረምካ፡ ነቲ ናብ HCM ሰራሕተኛ ባዕለ-ኣገልግሎት ናብ (Employee Self-Service) ገጽ 

ዝወስደካ HCM ናትካ ምረጽ። 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ነቲ “ሰዓት” ኣርእስቲ ካብቲ ገጽ ናይቲ ሰራሕተኛ ባዕለ-ኣገልግሎት (Employee Self Service) ናትካ ምረጽ። 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

5. ኣብቲ ላዕለዋይ ገጽ እቲ ቅኑዕ ስራሕ ከም ዝመረጽካ ኣረጋግጽ። ንመብዛሕትኦም ሰባት ኣብዚ ድሮፕ ዳውን ቦክስ ሓደ ስራሕ ጥራሕ 

ስለዘለዎም ሓምኹሽታይ ክኸውን እዩ።   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. ነቲ ቅኑዕ ስራሕ ምስ መረጽካ ኣብቲ “Enter Time” ዝብል ኣርእስቲ ጠውቅ። 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

7. ናብቲ መእተዊ ሰዓት ገጽ ክትምራሕ ኢኻ።  ነቲ እትጅምረሉን፡ እትምሰሓሉን፡ እትኣትወሉን፡ እትወጸሉን ሰዓታት ኣካትት። 

• “እትኣትወሉ”፡ እዚ እቲ ስራሕ እትጅምረሉ ሰዓት እዩ። 

• “ምሳሕ”፡ እዚ እቲ ናይ ምሳሕካ ዕረፍቲ ዝጅምረሉ እዩ። 

• “እትኣትወሉ”፡ ካብ ናይ ምሳሕ ዕረፍቲ እትምለሰሉ ሰዓት እዩ። 

• “እትወጸሉ”፡ ካብ ስራሕ እትፍደሰሉ እዋን እዩ። 

ናይ ምሳሕ ዕረፍቲ እንተዘይወስድካ፡ ብኽብረትካ እታ ናይ መጀመርያ “እትኣትወሉ”ን “እትወጸሉን” ጥርሕ ምላእ።   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. “ግዜ ናይ እትሕብረሉ ኮድ” ምረጽን ነቲ “01 HRY – Hourly” ከኣ ኣስተኻኽሎ። ብኽብረትካ ነቲ ናይ “ዓቀን” ቦታ ጥርሑ ግደፎ። 

  

 

 

 

 

 

 

9. ናይቲ መዓልቲ ሰዓታትካ ምስ ተኻተቱ ኣብ ላዕሊ የማናይ ወገን ኣብ ኣንጎሎ ዘሎ መልጎም ብምጽቃጥ ኣቅርብ።  

 

 

 



 

 

 

10. ምስ ኣቅረብካዮ፡ ናይተን ብግቡእ ዝወዳእካየን መዓልቲ ሰዓታት ናብ ቀጠልያ ክቕየራ እየን። እዚ ከኣ እቲ ኣካያዲኻ ናይታ መዓልቲ 

ሰዓታትካ ከም ዘቅረብካዮ ዘመልክት ኢመይል ከ ምዝተላእከሎም ዝሕብር እዩ።  

 

 

 

 

 

 

11. ምስ ወዳእካ፡ ነቲ ኣብ ላዕሊ ኣብ ጸጋማይ ኩርናዕ ዘሎ “ሰዓት” ምረጽ። መዓልታዊ ዘራሕካዮ ሰዓታትካ ክተእቱ የድልየካ። 

 

 

 



 

 

 


