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ИНФОРМАЦИЯ О СИСТЕМЕ CTCLINK ДЛЯ SEATTLE COLLEGES www.seattlecolleges.edu/ctclink  

 
Как указать отработанное время сотрудникам, получающим 
почасовую оплату 
1. Войдите в систему ctcLink, перейдя по ссылке https://gateway.ctclink.us/.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Откроется экран выбора плитки. Выберите соответствующую плитку.  
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://gateway.ctclink.us/


 
 
3. После входа в систему ctcLink через шлюз выберите HCM Self-Service («Самообслуживание для управления 
человеческим капиталом»), чтобы перейти на страницу самообслуживания сотрудников. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. На странице самообслуживания сотрудников нажмите плитку Time («Время»). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

5. Убедитесь, что вверху страницы выбрана правильная должность. У большинства сотрудников только одна 

должность, поэтому этот раскрывающийся список будет неактивен.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Выбрав нужную должность, нажмите плитку Enter Time («Указать время»). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

7. Откроется страница ввода времени.  Укажите время начала работы, обеда, прихода и ухода. 

• In («Приход») — время, когда вы приступили к работе. 

• Lunch («Обед») — время начала обеденного перерыва. 

• In («Приход») — время, когда вы вернулись с обеденного перерыва. 

• Out («Уход») — время, когда вы ушли с работы. 

Если у вас не было обеденного перерыва, заполните только первое поле In и поле Out.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. В разделе Time Reporting Code («Код отчета по времени») выберите значение 01 HRY — Hourly («Почасовой»). 

Поле Quantity («Количество») оставьте пустым. 

  

 

 

 

 

 

 

9. После того, как вы введете все данные по отработанному времени за день, нажмите кнопку Submit 

(«Отправить») в правом верхнем углу.  

 

 

 



 

 

 

10. После отправки данных дни, за которые вы ввели время работы, будут обозначены зеленым цветом. Это 

означает, что вашему руководителю отправлено электронное письмо с уведомлением о том, что вы указали 

время работы за день.  

 

 

 

 

 

 

11. Когда закончите, нажмите кнопку Time («Время») в верхнем левом углу, чтобы вернуться на главную страницу 

времени. Вам необходимо указать отработанное время за каждый день. 

 

 

 



 

 

 


